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"Koko maailma on yksi
suuri museo, jossa
jokainen rakennus,
jokainen pelto ja joki ja
rautatie sisaltaa vihjeita
menneisyydestd, kunhan
katsojalla on tarvittava
tieto siita, mita han
katsoo. Siella taalla
suuressa museossa on
laitoksia, joita kutsumme
museoiksi. Niiden
paatehtava on auttaa
ihmista ymmartamaan
suurta museota. Museot
katsovat ulospain, eivat
sisdénpain.”

Kenneth Hudson
(mukaillen)
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1. JOHDANTO

Museoiden kokoelmatytssa kannetaan vastuuta koko yhteiskunnalle, niin menneille,
nykyisille kuin tulevillekin sukupolville. Kulttuurimme aineellisten massojen jatkuva kasvu
asettaa vaatimuksia museoiden tallennustydlle, jonka hallitsemiseen tarvitaan tiivista
yhteisty6td museoiden ja muiden muistiorganisaatioiden kesken. Kokoelmapoliittisessa
ohjelmassa kerrotaan kokoelmien syntyhistoria ja kehitys seka maaritelladn kokoelmien

luonne. Kokoelmapoliittinen ohjelma antaa raamit kokoelmien tulevaisuuden kehitykselle.

Kokoelmapoliittinen ohjelma helpottaa kokoelmien hallintaa selkeyttamalla kokoelmien
sisaltda seka kartunnan tavoitteita. Kokoelmatoiminnan yhteistyo ja kartuntavastuiden jako
on valttamatonta, jotta museot voivat valittdd edustavan kokonaiskuvan historiasta ja
perinteesta tuleville sukupolville. Museoiden kokoelmapoliittiset ohjelmat takaavat
paremmin sen, ettd aineellisen kulttuurin ja siihen liittyvien ilmidéiden tallentamisessa ei
paase syntymaan sisalléllisia aukkoja. Ohjelma auttaa myds suuntaamaan resurssit
parhaalla mahdollisella tavalla, hahmottamaan kunkin kokoelman ominaislaatua ja

loytamaan sen merkitykselliset piirteet.

Kokoelmapoliittinen ohjelma auttaa ymmartaméaan museotyota alueellisesti seké osana
laajempaa kokonaisuutta. Ohjelma selventaa museon tyontekijoille prosesseja ja
toimintaperiaatteita, joita noudatetaan museon kokoelmatyoéssa. Sen avulla viranhaltijat ja
luottamushenkilGt voivat perehtya museoiden kokoelmaperiaatteisiin ja tavoitteisiin.

Varsinais-Suomen ammatillisesti hoidettujen paikallismuseoiden kokoelmapoliittisessa
ohjelmassa vuodelta 2013 on mukana kahdeksan kulttuurihistoriallista museota: Liedon
museo (aikaisemmin Nautelankosken museo), Naantalin museo, Paimion museot, Pargas
museer, Sagalunds museistiftelse, Salon tuotanto- ja kulttuurihistoriallinen museo SAMU,
Suomen maatalousmuseo Sarka ja Uudenkaupungin museo. Museot seuraavat
tallennustytssaan ja sen kehittamisessa Turun museokeskuksen, valtakunnallisten
erikoismuseoiden, TAKO-ty6ryhman ja Varsinais-Suomen muiden museoiden

tallennustyota.

Liedon museon kokoelmapoliittinen ohjelma on paivitetty kayttden apuna Museoviraston
julkaisemaa "Kokoelmapolitiikan muistilista museoille” vuodelta 2013, Saamelaismuseo

Siidan kokoelmapoliittista ohjelmaa (2016), Tampereen historiallisten museoiden



kokoelmapoliittista ohjelmaa (2015) seka aiempaa Varsinais-Suomen museoiden yhteista
kokoelmapoliittista ohjelmaa (2013). Paivityksessa muutettiin Nautelankosken museon
nimi Liedon museoksi vastaamaan nykytilannetta ja lisattiin vuoden 2013 jalkeen museoon
litetyt yksikot seka sailytystilat. Nyt laadittu Liedon museon kokoelmapoliittinen ohjelma on
aiempaa huomattavasti yksityiskohtaisempi ja sen sisalté on uuden ohjeistuksen

mukainen.

Kokoelmapoliittisen ohjelman paivityksen laativat Liedon museon johtaja Leena Viskari ja
amanuenssi Terhi Ykspetaja-Remes. Ohjelman hyvaksyy Liedon museota yllapitavan
Nautelankoski-saéatio sr:n hallitus ja se tarkistetaan ja paivitetdaan noin viiden vuoden

valein.

2. LIEDON MUSEON KOKOELMATEHTAVA

2.1. Kokoelmatehtavan maaritelma

Liedon museo tallentaa, tutkii, sailyttaa ja pitaa esilla aineellista ja aineetonta Lietoon
littyvaa kulttuuriperintdd, joka heijastaa eri aikakausien, sosiaaliryhmien ja ilmiéiden
tyypillisyyksia. Tallennustoiminta ulottuu nykypaivaan saakka. Kokoelmat karttuvat
lahjoituksin seka museon tekeméan dokumentointitydn tuloksena. Objekteista, esimerkiksi
esineistd, valokuvista, muisteluista tai arkistoaineistosta tulee museo-objekteja, kun ne ja
niihin liittyva tieto liitetdan museon kokoelmiin. Museotoiminnan tarkoitus on yllapitaa ja

vahvistaa ymmarrystéa kulttuurista, historiasta ja ymparistosta.

Liedon museo toimii Liedon historian ja perinteen tietopankkina, joka palvelee yleis6a,
kouluja, viranomaisia ja muita museoita. Museon nayttelyiden, tapahtumien ja muiden
palvelujen samoin kuin hoidettujen luonto- ja muinaismuistoalueiden tarkoituksena on
lisata tietoutta Liedon historiasta ja kulttuurimaisemasta, herattaa kiinnostusta niita
kohtaan seka tarjota aitoon perinteeseen pohjautuvia elamyksia. Liedon historiaan ja
kulttuuriperintoon seka museon kokoelmiin liittyvissa kysymyksissa annetaan asiantuntija-

apua.

Kokoelmien kartunta ja digitointiaste tilastoidaan vuosittain. Kokoelmia tehddan tunnetuksi

nayttelyissa, julkaisuissa seka erilaisten verkkopalvelujen avulla. Kokoelmien kartunnassa



seurataan kokoelmatydn tunnetuksi tekemisen vaikutusta lahjoituksiin. Kavijamaaria

seurataan ja saadut palautteet talletetaan.

2.2. Kokoelmatehtavan maaritteet

Lait, sopimukset ja s&annot

Museoiden kokoelmatehtavaa maarittavat useat lait ja asetukset, kansalliset ja
kansainvaliset sopimukset seka eettiset saannot. Naitéd noudatetaan Liedon museon
kokoelmatydssa.

Liedon museon kaiken toiminnan perusta on museolaki (1992/729; 2005/877).
Museolaissa maaritellaan museotoiminnan tavoitteeksi "yllapitaa ja vahvistaa vaeston
ymmarrysta kulttuurista, historiasta ja ymparistosta. Museoiden tulee edistaa kulttuuri- ja
luonnonperintéd koskevan tiedon saatavuutta tallentamalla ja sailyttamalla aineellista ja
visuaalista kulttuuriperintoa tuleville sukupolville, harjoittamalla siihen liittyvaa tutkimusta,
opetusta ja tiedonvalitysta seka nayttely- ja julkaisutoimintaa.” Liedon museon tehtavana
on Nautelankoski-saation saantéjen mukaisesti "sailyttaa ja hoitaa hallussaan olevat
kokoelmat yleisesti hyvaksyttyjen museaalisten periaatteiden mukaisesti seka harjoittaa
alansa tutkimus-, nayttely-, julkaisu- ja opetustoimintaa. Liedon museo dokumentoi,

kartuttaa ja tallentaa lietolaista kulttuuriperintéa.”

Tekijanoikeuslaki (1961/404) seka -asetus (1995/574) maarittavat, miten tekijanoikeuden
piiriin kuuluvia teoksia voi esittaa ja jakaa valtionosuutta saavissa museoissa.
Tekijanoikeuslaki ja -asetus vaikuttavat Liedon museon tallennustoimintaan ja objektien
kayttdon ensisijaisesti valokuva- ja arkistokokoelmien osalta. Tietosuojalaissa
(5.12.2018/1050) sdadetadn henkildtietojen kasittelysta. Kokoelmatehtavassa laki koskee
henkilGtietojen ker&damista, tallettamista, luovuttamista, sailyttdmista ja kayttoa kokoelmiin
litett&vien objektien tallentamisen, esittelyn ja jakamisen yhteydessa.

Muinaismuistolailla (1963/295) suojellaan seké kiinteitd muinaisjddnndksia etta irtaimia
muinaisesineitd. Irtaimet muinaisesineet ovat valtion omaisuutta, ja padsaantoisesti kaikki
maaldydot luetteloidaan Kansallismuseon kokoelmiin. Liedon museoon tuodut tai museon
omien tutkimusten tuloksena l6ytyneet irtaimet muinaisesineet toimitetaan Museovirastolle,

ainoastaan poikkeustapauksissa loytoja luetteloidaan Liedon museon omiin kokoelmiin.



Museossa lainassa olevista arkeologisista objekteista huolehditaan Museoviraston

ohjeiden mukaisesti.

Liséaksi museotoimintaa yleisesti ohjaavat valtioneuvoston asetus museoista (2005/1192),
laki kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta (1999/115), laki rakennusperinnén
suojelemisesta (2010/498), maankaytto- ja rakennuslaki (1999/132), kirkkolaki
(1993/1054) ja ampuma-aselaki (1998/1) seka -asetus (1998/145).

Kansainvélinen museoneuvosto ICOM (International Council of Museums) maaritteli
vuonna 2005 museotydn eettiset saannot, jotka luovat pohjan Liedon museon
kokoelmatydlle. Museokokoelmat eivat ole tavallista omaisuutta. Ne muodostavat
merkittavan julkisen perinnon, jota pitaa kohdella oikeudenmukaisesti. Museon tehtéava on
sailyttad, dokumentoida ja tehdé saavutettavaksi kokoelmiaan seka suorittaa
kokoelmapoistot vastuullisesti. Asianmukaisen museotyon tuloksena kokoelmien objektit
kertovat niiden yhteis6jen kulttuuri- ja luonnonperinnésta, johon ne ovat aikoinaan

kuuluneet.

Muita museotyo6ta ohjaavia kansainvalisid sopimuksia ovat Euroopan kulttuuriyleissopimus
(1970/6), valtioneuvoston asetus kulttuuriperinndn yhteiskunnallisesta merkityksesta
tehdysta Euroopan neuvoston puiteyleissopimuksesta (2018/50) eli Faron sopimus seké
Yhdistyneiden Kansakuntien kasvatus-, tiede- ja kulttuurijarjeston Unescon yleissopimus
aineettoman kulttuuriperinndn suojelemisesta (2013/47). Kansainvalisissa sopimuksissa
korostetaan kulttuuriperinndn — niin aineellisen kuin aineettoman — yhteiskunnallista
merkitysta. Kulttuuriperintd ja kulttuurielamaéan osallistuminen maaritellaan

ihmisoikeudeksi.

Liedon museossa toteutetaan kansainvalisten sopimusten henkea kerdaamalla seka
aineellista etta aineetonta kulttuuriperint6éd. Museoty® ymmarretaan laajasti: esineiden ja

arkistoaineiston tallettamisen lisaksi dokumentoidaan myods kulttuuriympéristda ja ilmidita.

Liedon museon kokoelmahistoria ja kokoelmien nykytilanne

Lietoon perustettiin kotiseutumuseo 1950-luvun alussa. Jo vuonna 1947 Varsinais-
Suomen maakuntaliitto oli ehdottanut Hakulan kylan Jonkarin umpipihakokonaisuuden
lunastamista museoksi, mutta hanke ei toteutunut. Paavo ja Paula Jonkari lahjoittivat

vuonna 1951 Jonkarin umpipihan vaentuvan Liedon kotiseutumuseoksi ja esineistbéa



museoon. Lahjoituksen jalkeen alkoi keruutyd, joka keskittyi kansatieteelliseen

esineistoon.

Vaentupa siirrettiin Jonkarista Hakulan Vilkkimaen meijerin viereiselle Museoméki -tontille,
jonne siirrettiin myos Teijulan tilan vilja-aitta. Kokoelmat sijoitetiin museorakennuksiin,
jotka avattiin yleisélle vuonna 1955. Kotiseutumuseorakennus todettiin huonokuntoiseksi
1980-luvulla, ja museo suljettiin yleisolta. Museokokoelmat siirrettiin Liedon kunnan
omistaman Laakkarin kansakoulun sailytystiloihin. Kokoelma karttui lahjoituksin, mutta
aktiivista keruuta ei tehty.

Liedon kunta osti vuonna 1986 Kukkarkosken muinaismuistoalueen laheisyydesta
aikoinaan Nautelan kartanolle kuuluneen myllyrakennuksen ja jokivarsialueita, jotka olivat
olleet Turun kaupungin omistuksessa parikymmenté vuotta. Liedon kunta p&atti kunnostaa
vesimyllyn museoksi ja perustaa luonnonsuojelualueelle hoidetun luontopolun.
Kotiseutumuseo siirrettiin paikalta puretun myllarintuvan peruskiville vuonna 1992, jolloin
mylly avattiin yleisolle. Myllarintuvaksi sisustettu kotiseutumuseo avattiin yleisélle nelja

vuotta myéhemmin. Teijulan vilja-aitta siirrettiin museoalueelle vuonna 2002.

Museokokoelmat karttuivat merkittavasti, kun paikallinen kerailija Lauri Nautela lahjoitti
kokoelmansa Liedon kunnalle museoitavaksi vuonna 1990. Kirja-, raha-, valokuva-,
arkisto- ja esinekokoelman liséksi lahjoitus sisélsi kiintedd omaisuutta. Nautela lahjoitti
myds peruspddoman nimeaan kantavan museon rakentamista varten. Liedon kunta ja
Lauri Nautela perustivat vuonna 1996 Nautelankoski-saation huolehtimaan Liedon kunnan
museotoimesta. Museolle palkattiin ensimmainen vakituinen museoammatillinen tyontekija

vuonna 1998, jonka jalkeen kokoelmaty6 on ollut suunnitelmallista ja ammatillista.

Lauri Nautelan museo valmistui Nautelankoskelle vuonna 2000. Kokoelmat siirrettiin

uudisrakennukseen niille suunniteltuihin asianmukaisiin sailytystiloihin.

Tarvasjoen kunta liitettiin Lietoon vuonna 2015, jolloin my®s Tarvasjoen kotiseutumuseo
kokoelmineen yhdistyi Liedon museoon. Havidmassa olevaa mékitupalaisten ja
kasityolaisten asuinymparistdéa 1800-luvulla edustaneet Haaviston rakennukset ostettiin
Tarvasjoen kunnalle museoksi vuonna 1955, jolloin todennékoisesti alkoi myds keruutyo.
Haaviston kayttdé museona paattyi 1980-luvulla, kun Kyrontietd kunnostettiin. Kokoelmat
siirrettiin Tarvasjoen kirkon viereiseen lainamakasiiniin, josta tuli Tarvasjoen

kotiseutumuseo.



Kokoelmien perusta on edelleen kotiseutumuseon kansatieteellisessa esineistossa.
Kokoelmat karttuvat lahjoituksin ja museon dokumentointitydn tuloksena koko nykyisen
Liedon alueelta. Lauri Nautelan kokoelma on suljettu keréailijan kokoelma, kuten myos
Tarvasjoen kotiseutumuseon ennen kuntaliitosta keratty kokoelma. Arkeologinen

kokoelma on luetteloitu Kansallismuseon kokoelmiin.

Liedon museon hallinnosta huolehditaan Nautelankoski-saation saantéjen mukaisesti.
Mikali Nautelankoski-saatio puretaan, siirtyvat kaikki museon tehtavat Liedon kunnalle,
jonka tulee huolehtia museotoimesta ja museon kokoelmista asianmukaisesti ja laissa

saadetylla tavalla.

2.3. Kokoelmatehtavan nakoékulmat ja arvot

Kokoelmatoiminnan lahtokohta on olla yhteisdn kollektiivinen muisti ja yhteinen
tietovarasto. Museon kokoelmatoiminnan paamaara on tallentaa ja sailyttéa seka
aineellista etté aineetonta kulttuuriperintdo& niin nykyisille kuin tuleville sukupolville.
Tallennus- ja dokumentointityd on ennakkoluulotonta ja tasapuolista. Liedon museo
kannustaa yhteisdnsa jasenia toimimaan yhteistydssa museon kanssa kokoelmien
kartuttamisessa ja tiedon tallentamisessa. Aktiivinen, osallistava kokoelmatyd edistaa

hyvinvointia ja ehkaisee syrjaytymista.

Kokoelmaty®n tuottamat aineistot ovat lahdeaineistoa tutkimukselle, nayttelyille ja muulle
toiminnalle, joiden pohjalta syntyy kuva menneesta nykyisille ja tuleville sukupolville.
Liedon museon kokoelmat ovat paasaéantoisesti avoimesti tutkijoiden saatavissa ja niita

tehdaan saavutettaviksi nayttelyissa ja julkaisujen avulla.

2.4. Kokoelmaorganisaatio ja resurssit

Liedon museossa tytskentelee kaksi vakituista museoammatillista tyontekijaa, jotka
vastaavat museon kokoelmatydsta. Vakituisten tyontekijoiden ohjauksessa kokoelmatyota
tekevat maaraaikaiset museoammatilliset projektitydntekijat seka vapaaehtoistydntekijat ja

harjoittelijat.



3. TALLENNUS JA KARTUNTA

3.1. Tallennusalueet ja tallennuksen painopisteet

Liedon museo tallentaa aineellista ja aineetonta Lietoon liittyvaa kulttuuriperintda.
Kokoelmiin tallennetaan esineita, valokuvia ja arkistoaineistoa. Kokoelmat karttuvat
lahjoituksin seka museon tekemé&n dokumentointitydn tuloksena. Lahjoittajaléahtdisesséa
kartunnassa museon tehtéava on arvioida, onko lahjoitus museon kokoelmapolitiikan
mukainen ja sopiiko se osaksi museokokoelmia. Aktiivinen kokoelmien kartunta toteutuu

erilaisin teemakeruin ja lahjoituspyynngin. Tallennustoiminta ulottuu nykypéaivaan saakka.

3.2. Objektityypit

Liedon museon kokoelmat ovat esineitd, valokuvia ja arkistoaineistoa. Arkistoon
talletettavat objektit ovat lehtid, pienpainatteita, asiakirjoja, aanitteita, karttoja, kirjeita,
postikortteja ja -merkkeja, lehtileikkeitéa seka muuta ainutkertaista aineistoa. Tyypiltddn ne
ovat digitaalista, audiovisuaalista ja paperiaineistoa. Valokuvat ovat diakuvia, rainoja,
paperikuvia, filmeja ja lasinegatiiveja seké digitaalisia tallenteita. Kansatieteellisen
esineiston lisaksi museon kokoelmissa olevat esineet ovat huonekaluja, rahoja, tekstiileja,

kirjoja, astioita, palkintoja, mitaleita ja taide-esineita.

3.3. Tallennuskriteerit ja arvottaminen

Liedon museon kokoelmien ydinajatus on tallettaa objekteja, jotka luovat ymmarrysta
Liedon kulttuurista, historiasta, ymparistosta ja inhimillisesta elamasté. Tallennuskohteen
valintaan vaikuttaa se, onko museon kokoelmissa jo vastaavaa objektia. Objekteja
arvotetaan niiden kunnon ja kontekstitietojen perusteella. Lahjoituksista ei anneta

rahallista korvausta, ainoastaan ammattikirjallisuutta ostetaan harkitusti.

3.4. Tallennussuunnitelma

Esineita ja valokuvia pyritaan tallentamaan erityisesti Tarvasjoen alueelta ja keruuta
ulotetaan kohti nykypéaivaa. Arkistoaineisto karttuu yksityishenkil6iden lahjoituksin.

Valokuvien kontekstitietoja taydennetaan. Esineiden ja arkistoaineiston



tallennussuunnitelma tarkentuu, kun parhaillaan menossa oleva sailytystilojen

uudelleenjarjestely saadaan valmiiksi.

lImi6tallennuksessa jatketaan jo aiemmin aloitettuja tallennusprojekteja: sota- ja
jalleenrakennusaikaan liittyva historia, muistitieto ja perinne Liedon osalta, Lietoon
evakkoina saapuneiden karjalaisten tarinat, Liedon kulttuurimaiseman tallennus seka
lapsuus ja koulumuistot. Uutena tallennusprojektina aloitetaan Lietoon saapuneiden

maahanmuuttajien tarinoiden tallennus.

3.5. Tallennustavat

Tallennushankkeet ovat museon tallennussuunnitelman mukaisten ilmididen tallentamista.
Hankkeita toteutetaan sitouttamalla museon tuntemia yhteisdja osallistumaan
tallennustehtavaan. limidita tallennetaan myés museon omana dokumentointitydna. Suurin
osa tallennustydsté on takautuvaa eli retrospektiivista. Ennakoivaa eli prospektiivista
tallennusta tehd&aan lahinna yksityishenkildiden kanssa, esimerkiksi heidan uraansa
littyen. Nykydokumentointi koskee ensisijaisesti lImididen ja kulttuurimaiseman
tallentamista. Kokoelmissa havaittujen aukkojen tadydentamiseksi voidaan tehda

objektityyppikohtaista tallennusta.

3.6. Kartuntamaaréat ja seuranta

Liedon museon kokoelmat karttuvat jatkuvasti. Maaréallista tavoitetta ei ole. Laadullinen
tavoite toteutuu kokoelmapoliittisessa ohjelmassa méaariteltya tallennusohjelmaa
noudattamalla. Kartuntaa seurataan vuosittain tilastoimalla. Kartuntamaarat ilmoitetaan
Museoviraston yllapitamé&aan museotilastoon ja kirjataan Liedon museon

toimintakertomukseen.

3.7. Muistiorganisaatioiden / museoiden tallennustydnjako

Tallennus- ja kokoelmayhteistyoverkosto TAKON avulla on méaritelty ammatillisesti
hoidettujen kulttuurihistoriallisten museoiden tallennustydnjakoa valtakunnallisesti.
Kartuntavastuualueet on jaettu pooleihin. Liedon museo kuuluu Tuotanto-, palvelu- ja
tyoeldma -pooliin ja sen valtakunnallisena tallennusvastuualueena on esiteollisen ajan
vesimyllyjen historian tallennustyd. Nykydokumentointia tehd&an Arki-poolin toteuttamissa

museoiden yhteisissa ilmidtallennushankkeissa. Varsinais-Suomen ammatillisesti



hoidettujen paikallismuseoiden kokoelmapoliittisessa ohjelmassa vuodelta 2013 kirjattiin

museoiden tallennusvastuu maantieteellisesti ja aihealueittain.

Liedon museo on mukana Kansallisarkiston aloittamassa kansainvélisessé valokuvien ja
arkistomateriaalien digitointia, jakamista ja pitk&aikaissailytysta edistavassa Community as
Opportunity (CO:OP) hankkeessa. Hankkeessa digitaaliset aineistot metatietoineen
tallennetaan karttapohjalle topoteekki-verkkoalustaan. Liedon museo tallentaa topoteekkiin

Liedon alueen aineistoja, l&ahinnéa valokuvia.

Liedon kunnan taidekokoelmaa hoidetaan yhdessa kunnan kulttuuritoimen kanssa. Liedon
kunta sailyttéda Liedon yhdistysten arkistoja, yksityisten ihmisten arkistot liitetdan osaksi
Liedon museon arkistoa. Lieto-kokoelman valokuvat ja arkistoaineisto digitoidaan ja
luetteloidaan museon kokoelmiin. Kun museon arkistotilojen uudelleenjarjestely saadaan
valmiiksi, voidaan kirjastossa sijaitsevan Lieto-kokoelman valokuvat ja arkistoaineisto
siirtdd museon sailytystiloihin. Osia Liedon seurakunnan arkisto- ja valokuvakokoelmista

on digitoitu ja luetteloitu museon kokoelmiin.

4. KOKOELMIEN HALLINTA

4.1. Kokoelmien jaottelu

Kokoelmajako

Liedon museon kokoelmat jaetaan karttuviin ja suljettuihin kokoelmiin. Suljettuja kokoelmia
ovat Lauri Nautelan kokoelma ja Tarvasjoen kotiseutumuseon kokoelma. Karttuvia

kokoelmia ovat kulttuurihistoriallinen kokoelma seka kirja-, valokuva- ja arkistokokoelma.

Karttuvat kokoelmat

Kulttuurihistoriallinen kokoelma muodostuu museokokoelmasta ja opetuskokoelmasta.
Museokokoelman perusta on 1950-luvulla aloitetun kansatieteellisen kokoelman
esineistdssa ja se karttuu lahjoituksin jatkuvasti. Museokokoelmaan liitetaan sellaiset
objektit, jotka arvoluokituksessa saavat 1. tai 2. arvoluokan statuksen. Osakokoelmat ovat
esine-, tekstiili-, taide- ja numismaattinen kokoelma. Toistaiseksi rakennuksia ei ole
luetteloitu kulttuurihistorialliseen kokoelmaan. Ne on inventoitu ja liitetadn osaksi

kokoelmia.
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Opetuskokoelmaan liitetaan sellaisia objekteja, joita voidaan kayttaa, joihin voi koskea,
jotka joko kestavat kasittelya tai niiden tuhoutumisella ei ole vélid. Esineet ovat usein
kaksoiskappaleita tai sellaisia esineita, joiden kontekstitiedot puuttuvat kokonaan.
Opetuskokoelmaan kuuluu myods maaldyt6ja, joilla ei ole merkitysta arkeologisen

tutkimuksen kannalta seka uudennoksia ja kopioita alkuperéisista esineista.

Kirjakokoelma muodostuu kasikirjastosta ja vanhojen kirjojen kokoelmasta. Vanhojen
kirjojen kokoelmaan kuuluvat paasaantoisesti kaikki ennen vuotta 1920 painetut kirjat seka
sellaiset uudemmat kirjat, jotka eivat kesta kayttod. Liedon kunnan ensimmainen
lainakirjasto luetteloidaan osaksi vanhojen kirjojen kokoelmaa. Kasikirjasto koostuu niista
museoon lahjoitetuista kirjoista, joita ei liitetéa vanhojen kirjojen kokoelmaan sekd museon

hankkimasta ammattikirjallisuudesta.
Valokuvakokoelma on jaoteltu neljaéan kategoriaan:

A: Kulttuuriymparistd. Liedon kulttuuriymparistoon liittyvia valokuvia, jotka ovat

museon oman dokumentointityon tulosta.

B: Museo. Liedon museon toimintaan liittyvat valokuvat, jotka ovat museon

oman dokumentointityén tulosta.

C: Julkiset valokuvakokoelmat. Liedon kunnan, seurakunnan tai lietolaisten
yhdistysten kokoelmat. Téahan kategoriaan kuuluvat myés ammattimaisten

valokuvaajien ja valokuvaamojen kokoelmat.

D: Yksityisten inmisten kokoelmat. Lietoon tai lietolaisiin liittyvid, yksityisten

ihmisten lahjoittamia valokuvia.

Arkistokokoelma sisaltaa yksityishenkildiden lahjoittamaa arkistoaineistoa, museoty6n
tuloksena syntynytta arkistoaineistoa seka museon virka-aineiston. Arkiston jarjestaminen
ja luettelointi on kesken. Arkistolle luodaan kategoriajaottelu valokuvakokoelman
tyyppisesti.

Suljetut kokoelmat

Lauri Nautelan kokoelma koostuu niista objekteista, jotka Lauri Nautela lahjoitti Liedon

kunnalle vuonna 1990. Lauri Nautelan kokoelman osakokoelmia ovat esine-, kirja-, taide-,
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valokuva- ja arkistokokoelmat seka numismaattinen, seksologinen ja arkeologinen

kokoelma.

Tarvasjoen kotiseutumuseon kokoelma koostuu kansatieteellisesta esineistosta. Kokoelma

on keratty ennen vuoden 2015 kuntaliitosta.

Kokoelmien hallinnan vuoksi ne on jaettu edella esitetylla tavalla, mutta kokoelmien sisall6t
eivat ole nain selkearajaisia. Osakokoelmat ovat osittain paallekkaisia, esimerkiksi Lauri
Nautelan seksologinen kokoelma sisaltaa valokuvia, arkistoaineistoa, kirjallisuutta ja

esineita.

Arvoluokitus ja merkitysanalyysi

Arvoluokituksella méaaritellaan objektin merkitys museon kokoelmassa ja suhde museon
kokoelmatehtavaan. Luokitus auttaa hahmottamaan ja kasittelemaan kokoelmia. Se
helpottaa paatoksentekoa, kun valitaan kulloinkin huollettavat ja konservoitavat tai
nayttelyyn esille tulevat objektit. Arvoluokituksen avulla tehdaéan sailytystiloja, kokoelmien

kartuttamista ja poistoja koskevia paatoksia.
Arvoluokat ja arvokriteerit:

1. Kaikki perusnayttelyissa esilla olevat objektit sekd museon kokoelmien
ydinajatukseen liittyvat objektit, joilla on vahvat kontekstitiedot. Naiden objektien
dokumentointiin ja sailytykseen kiinnitetdan erityista huomiota. Kaytdssa olevat
huolto- ja konservointiresurssit kohdennetaan ensisijaisesti arvoluokan 1 objekteihin.

2. Objektit, jotka sivuavat museon kokoelmien ydinajatusta tai joiden kontekstitiedot ovat
heikot. Huolto- ja konservointitoimenpiteet kohdistuvat toissijaisesti arvoluokan 2

objekteihin. Niitd voidaan myds tarjota jonkin toisen museon kokoelmiin.
3. Kaytto- ja opetuskokoelmat.

4. Rikkinaiset tai vajavaiset objektit, rinnakkaiskappaleet ja ne objektit, joiden
kontekstitieto puuttuu tai on hyvin heikko. My6s sellaiset objektit, joita ei voida

sailyttaa turvallisesti muun kokoelman yhteydessé, kuuluvat tdh&n arvoluokkaan.

5. Poistettavat objektit.
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Merkitysanalyysin avulla voidaan maaritella museo-objektien museoarvo ja merkitys.
Liedon museossa ei ole viela kaytéssa merkitysanalyysimenetelmaa, mutta se otetaan
kayttoon suurten kokonaisuuksien, kuten rakennusten, raunioiden tai kulttuuriympariston
luetteloinnin ja inventoinnin yhteydessa. limidtallennuksessa voidaan myos tehda

merkitysanalyyseja. Yksittaisten museo-objektien kohdalla riittd& arvoluokitus.

Poistot

Liedon museon kokoelmapoistoista tekee paatoksen Nautelankoski-saation hallitus.
Esityksen poistettavista objekteista tekee museon vakituinen henkilokunta. Jos objekti
paatetddn poistaa, dokumentoidaan se ensin huolellisesti ja sen jalkeen se tuhotaan
asianmukaisesti. Objekti voidaan poistaa kokoelmista, jos se on valittotmassa
tuhoutumisvaarassa, eika sita pystyta konservoinnilla pelastamaan. Kohtuuttomat sailytys-

ja yllapitokustannukset tai objektin vaarallisuus voivat olla myds poistoperusteita.

4.2. Kokoelmiin liittdminen

Tallennus- ja hankintapaatokset

Liedon museon tallennus- tai hankintapaatoksen tekee museonjohtaja tai amanuenssi.
Myds museon keruuprojektissa vastuussa oleva maaraaikainen museoammatillinen
tyontekija voi tehda vastaanottopdattksen niiden objektien kohdalla, jotka liittyvat

keruualueeseen.

Kokoelmien kartuntaprosessi alkaa siitd, kun asiakas ottaa yhteyttd museoon tarjoten
objektia museon kokoelmiin. Museo voi myos itse aktiivisesti etsia mahdollisia lahjoittajia,
kun kokoelmissa on havaittu sisallollisid aukkoja. Ennen paatoksentekoa lahjoittajaa
haastatellaan lyhyesti ja kirjataan perustiedot objektista, sen taustasta ja kunnosta.
Museolle voidaan pyytaa toimittamaan kuvia objektista, tai tarvittaessa sovitaan asiakkaan
kanssa tapaaminen. Taman jalkeen kartoitetaan kokoelmat. Mikali objekti on museon

kokoelmiin soveltuva, otetaan objekti vastaan. Vastaanottoperuste kirjataan lahjakirjaan.

Hankintatavat ja -kaytannot

Liedon museon kokoelmat karttuvat lahjoituksin, omakeruin ja ostoin. Suurin osa
aineistosta on lahjoituksia tai museon omakeruuta, joka tarkoittaa esimerkiksi museon

omaa dokumentointitydta ja sen tuottamaa aineistoa. Kasikirjastoon ostetaan harkitusti
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ammattikirjallisuutta ja opetuskokoelmaan saatetaan ostaa arkeologisen esineistén
replikoita. Lainattuna Liedon museossa on esihistoriasta kertovan nayttelyn arkeologinen

esineistd, joka on luetteloitu Kansallismuseon kokoelmiin.

Kokoelmien kartuttamisesta vastaava henkild, taman valtuuttama muu museoammatillinen
tyontekija tai kokoelmatyohon perehdytetty vapaaehtoistydntekija ottaa lahjoituksen
vastaan. Luovuttajaa informoidaan téssa vaiheessa lahjoituksen juridisesta merkityksesta.
Aineiston lahjoittajaa tai valmistajaa haastatellaan aineiston sisallosta, jotta kaikki
mahdollinen objektiin liittyva tieto saadaan tallennettua. Mikali vastaanoton yhteydessa ei
kirjoiteta lahjakirjaa, kirjataan lahjoitus vastaanottolomakkeelle, josta annetaan kopio

aineiston luovuttajalle.

Luovutussopimus ja -ehdot

Jokaisesta lahjoituksesta tehdaan lahjakirja, joka maarittelee luovutettavan aineiston
omistus-, hallinta- ja kayttdoikeuksien siirtymisen Liedon museolle. Lahjoitus voi olla
alkuperdaisaineistoa tai digitaalinen lahjoitus, jolloin alkuperdinen aineisto palautetaan
lahjoittajalle. Lahjakirjaan kirjataan luovuttajan yhteystiedot, aineiston sisalto yleisella
tasolla seka aineistoa koskevat mahdolliset erityisehdot, esimerkiksi kayttorajoitukset.
Aineiston luovuttajaa haastatellaan ja lahjakirjaan kirjoitetaan aineistoa koskevat
metatiedot. Lahjakirjaa tehdaan kaksi samanlaista kappaletta, jotka lahjoittaja tai hanen
valtuuttamansa henkild seka museon puolesta lahjoituksen vastaanottaja allekirjoittavat.
Toinen lahjakirja annetaan lahjoituksen luovuttajalle ja toinen arkistoidaan seka paperi-

ettd digitaalisessa muodossa museon arkistoon.

Diariointi

Vuosittain juoksevasti numeroidut ja pysyvasti sailytettavat lahjakirjat muodostavat
lahjoitusten diaarin. Lahjoituksen ja lahjakirjan valilla pitaa sailya yhteys: lahjoituseraan
voidaan esimerkiksi liittda lappu, jossa on lahjoittajan nimi, lahjoituspaivamaara ja
lahjakirjan numero. Diaariotiedot tallennetaan museon kokoelmanhallintaohjelmaan
luetteloinnin yhteydessa. Lahjakirjoista tehd&&n Excel-muotoinen taulukko, johon kirjataan

lahjakirjan numero, lahjoittaja, aineisto ja sille annetut numerot, lahjoittajan motiivi ja

museon peruste hankintapaatokselle.
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Nime&minen ja numerointi

Aineistolle annetaan paanumero, joka kirjataan lahjakirjaan. Mikali aineisto sisaltaa
useampaa aineistotyyppia saa jokainen laji oman paanumeronsa. Numero koostuu
kokoelman tunnisteesta ja juoksevasta humerosta. Liedon museossa kaytdssa ovat
tunnisteet LM/es/ (esinekokoelma), LM/va/ (valokuvakokoelma) ja LM/ar/

(arkistokokoelma) seka LM/ma/ (maaldydot).

Mydhemmin varsinaisen luetteloinnin yhteydessa jokainen lahjoituserdan kuuluva erillinen
objekti saa tunnisteen ja padnumeron lisaksi oman alanumeronsa. Moniosaisen objektin
jokainen osa saa yhteisen alanumeron liséksi kirjaintunnisteen a, b, c jne.
Luettelointinumero merkitaan objekteihin asianmukaisesti ja pysyvasti. Liséksi esineisiin
litetd&n nakyvalle paikalle esinettd vahingoittamaton, helposti irrotettava lappu, jossa on
esineen nimi ja numero. Valokuvat seka hyvin pienet esineet sijoitetaan happovapaasta
materiaalista valmistettuun kuoreen tai pussiin, jonka paalle kirjoitetaan objektin tunniste ja
numero. Arkistomateriaalin tiedot merkitddn happovapaisiin vélilehtiin seka
arkistokansioiden selkamykseen tai kansioiden yhteydessa sailytettavaan erilliseen

arkistoluetteloon.

4.3. Luettelointi ja digitointi

Museoon vastaanotetun objektin kunto kartoitetaan ja objekti puhdistetaan alustavasti
erillisessa karanteenitilassa. Karanteenilla suojataan museon olemassa olevaa kokoelmaa
erilaisilta uhilta, lahinna tuholaisilta. Kuntokartoituksessa objekti tarkastetaan ja
tarvittaessa valokuvataan. Orgaanista materiaalia olevat objektit pakastetaan.
Kuntokartoituksesta ja puhdistuksesta huolehtii kokoelmista vastaava henkil6 tai hanen
ohjeistamansa henkild. Hauraitten objektien puhdistaminen jatetaan konservaattorin
tehtavaksi, muuten objektit puhdistetaan luetteloinnin yhteydessa. Kaikki esineeseen

kuuluva irtonainen materiaali otetaan talteen ja merkitd&n esineeseen kuuluvaksi.

Luettelointitiedon luonne ja lahteet

Objektin tiedot kootaan vastaanottotiedoista, tarkastelemalla itse objektia seka
selvittamalla tietoja erilaisista lahteista. Luetteloidessa lahteina kaytetaan
tutkimuskirjallisuutta ja muuta tutkimustietoa sekd muiden museoiden tuottamaa tietoa

erilaisissa tietokannoissa. Kontekstitietoja tdydennetaan myos yhteisollisesti. Internetissa
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julkaistujen kokoelmien yhteydessa pyydetaéan kayttgjia taydentdmaan puutteellisia
kontekstitietoja tai esimerkiksi valokuvia voidaan esitella erilaisissa tilaisuuksissa ja kirjata
saadut lisatiedot. Yhteison jasenet voivat tulla my6s museoon, jolloin yhdessa heidan

kanssaan taydennetaan objektien luettelointitietoja.

Luettelointitavat

Liedon museossa on kaytdssa neljan tason luettelointia. Inventointiluetteloinnissa kirjataan

objektin minimitiedot kokoelmanhallintajarjestelmaan. Inventointiluettelointi on alustava

kirjaaminen, jotta objektit tallentuvat tietokantaan. Luettelointia ei jateta inventointitasolle,

vaan sita tdydennetaan vahintdan perustason luetteloinnilla. Perusluetteloinnissa kirjataan

kaikki objektista lahjakirjaan kirjatut tiedot sek& se, mita objektista nahdaan ja mita
toimenpiteitd siihen on kohdistunut. Objekti asiasanoitetaan alustavasti. Syventévassa

luetteloinnissa objektin kayttd- ja kontekstitietoja tdydennetadn esimerkiksi museon

henkilékunnan hiljaisella tiedolla tai yhteisollisesti kartutetulla tiedolla. Asiasanat

tarkistetaan ja tarvittaessa tadydennetaan. Tutkimusluettelointi kohdistuu niihin objekteihin,

joita kaytetaan nayttelyissa tai tutkimuksissa. Tutkimusluettelointi on muita
luettelointitapoja tarkempaa ja yksityiskohtaisempaa, ja siina kaytetaan lahteena

tutkimuskirjallisuutta tai muuta tutkittua tietoa.

Asiasanoitus ja luokittelu

Liedon museon asiasanoituksessa kaytetaan Yleistd suomalaista asiasanastoa (YSA) ja
Museoalan asiasanastoa (MASA). Liséksi kaytossa on vapaa asiasana -kentta, johon
luetteloija voi oman harkintansa mukaan lisata sellaisia asiasanoja, jotka helpottavat
objektin hakemista tietokannasta. Tallaisia voivat olla esimerkiksi murteelliset nimitykset
objektille. Esineiden luokituksessa kaytetadn myos kansainvalista OCM-ontologiaa, jossa

esineet luokitellaan alkuperaisen kayttotarkoituksen mukaisesti.

Luettelointi- ja digitointiohje

Liedon museolla on kaytdéssa Museo 2015 mukainen luettelointiohjeistus, jossa
maaritellddn, mita tietoja objektista kirjataan. Luetteloinnissa noudatetaan provenienssi- eli
alkuperéperiaatetta, jonka mukaisesti aineisto nimetaan paasaantoisesti
kokoelmanmuodostajan mukaisesti. Kaikki museoon saapuvat lahjoitukset digitoidaan

luetteloinnin yhteydessa.
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4.4. Kokoelmahallintajarjestelméa

Liedon museossa on vuodesta 2000 alkaen kaytetty sahkoista

Doris32 -kokoelmahallintajarjestelmaa. Kokoelmien keruun alkuvaiheessa lahjoitetuista
esineista ei tehty lahjakirjoja eika pidetty paékirjaa. Kortistoiminen alkoi vuonna 1969,
jolloin esineisté alettiin ottaa my0s valokuvia. Esineiden tiedot siirrettiin paakirjaan 1980-
luvulla, jolloin esineista piirrettiin kuvat esinetietojen rinnalle. Seuraavalla vuosikymmenella
otettiin kaytt6on sahkoinen FileMaker-luettelointitietokanta. Seké kortisto, paakirjat ja
FileMaker-tiedostot ovat tallella, ja niitéa kaytetaan apuna, kun esineiden tietoja siirretdéan
Doris32-tietojenhallintajarjestelméén. Tarvasjoen kotiseutumuseon kokoelma on luetteloitu
manuaaliseen kortistoon, ja osa kokoelmasta on luetteloitu WebMuskettiin, jonka

sailyvyydesta ja tietoturvallisuudesta vastaa Varsinais-Suomen maakuntamuseo.

Kokoelmanhallintajarjestelméan tallennetut tiedot varmuuskopioituvat automaattisesti joka
arki-ilta. Varmuuskopioinnista ja jarjestelman tietoturvallisuudesta vastaa palveluntarjoaja.
Kokoelmien metatiedot ja muu museon intranettiin tallennettu aineisto (esimerkiksi
diaaritaulukko, lahjakirjojen sahkoiset kopiot ja digitoitu luetteloimaton aineisto)

varmuuskopioidaan noin kuukauden vélein.

Jarjestelmakuvaus, tekninen dokumentaatio ja standardit

Liedon museossa on kaytdossa Windows-pohjainen SQL-tietokantaan perustuva Doris32 -
dokumenttienhallintajarjestelma. Dokumenttien kasittelyyn voi kayttaa standarditydkaluja,
kuten Adobe PhotoShop, Microsoft Word tai Microsoft Excel, eika jarjestelma rajoita

kaytettavien dokumenttien formaattia.

Kaikki paaasialliset toiminnot (tietokantarakenne, kayttdjandkymat ja kayttajakohtaiset
toiminnot) ovat museon maéariteltavissa. Jarjestelma on asennettu museossa kuuteen
tybasemaan, ja useampi kayttaja voi kayttdd Doris 32:ta samanaikaisesti. Jarjestelma sallii

seka tietokanta- etta taystekstihaun.

Jarjestelman kaytto

Doris 32-kokoelmahallintajarjestelmaa kaytetaddn kokonaisvaltaiseen kokoelmien
hallintaan. Kokoelmien eri aineistotyypeille on luotu omat digitaaliset luettelointtikorttinsa,
joihin objektien tiedot kirjataan. Saatetietojen yhteyteen voidaan liittaa valokuvia tai muuta

digitaalista aineistoa. Kokoelmanhallintajarjestelmééd hyddynnetaan erilaisissa
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hakutoiminnoissa, esimerkiksi kun etsitaan tiettya esinetyyppia tai johonkin aiheeseen

liittyvia valokuvia.

4.5. Kokoelmien dokumentointi ja inventointi

Objektin sijaintitiedot seka objektiin kohdistuneet toimenpiteet kirjataan
kokoelmanhallintajarjestelmaan luetteloinnin yhteydessa. Jos tiedoissa tapahtuu
muutoksia, ne merkitéaan luettelointitietoihin. Kokoelmia inventoidaan nayttelyiden
suunnittelun ja valmistamisen yhteydessa, silloin kun museoon tarjotaan lahjoitusta,
museosta pyydetaan esinelainaa tai kokoelmiin liittyvia tietoja sekéa erilaisten
tutkimusprojektien yhteydessa. Kokoelmia dokumentoidaan valokuvaamalla sailytystiloja.
Museolla nyt kdynnissa olevan sdilytystilojen uudelleenjarjestelyn yhteydessa inventoidaan

kaikki ne kokoelmat, joita siirto uusiin sailytystiloihin koskee.

5. KOKOELMIEN HOITO

5.1. Konservointi

Hoidon tavoitetaso

Liedon museon kokoelmat pyritdan kasittelemaan ja sailyttamaan niin, etta niiden elinkaari
olisi mahdollisimman pitka ja niitd voidaan kayttaa nayttelyissa. Museoon vastaanotetun
objektin kunto pyritdan sailyttdmaéan vahintaan siind kunnossa, kuin se museokokoelmiin

liitettdessa on.

Kokoelman kunnon arviointi, dokumentointi ja konservointisuunnitelmat

Yksittaisten objektien kunto arvioidaan, kun se liitetddn museon kokoelmaan. Arvioinnin
tekee luetteloija. Objektin kuntoluokitus merkitéaan luettelointikorttiin, johon kirjataan myaos,
mihin arvio perustuu. Objektista otetaan valokuvia. Objektien kuntoa arvioidaan nayttelyita

tehtaessé seka silloin, kun sailytystiloihin kohdistuu toimenpiteita.

Ennaltaehké&iseva ja aktiivinen konservointi

Liedon museossa tehdaan seka ennaltaehkaisevaa ettd aktiivista konservointia.

Kokoelmat sailytetddn asianmukaisesti niille suunnitelluissa sdilytystiloissa. Nayttelyihin
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valitaan objekteja, jotka kestavat nayttelyolosuhteet. Nayttelytilojen ikkunat on suojattu UV-
kalvoin. Nayttelytilat pyritaan pitamaan kosteus- ja lampétilaolosuhteiltaan tasaisina.
Objekteja kasitellaan niiden materiaalin vaatiman kasittelytavan mukaisesti. Objekteja

siirreltdessa niiden turvallisuuteen kiinnitetaan erityista huomiota.

Aktiivista konservointia tehdaan Varsinais-Suomen maakuntamuseon konservaattoreiden
ohjeiden mukaisesti. Esimerkiksi tytkaluista voidaan poistaa ruostetta ja metalli kasitella
suoja-aineella. Tekstiileille voidaan tehda pienimuotoisia konservointitoimenpiteita.
Vaativammat konservointityot teetetdan ostopalveluna Varsinais-Suomen

maakuntamuseosta.

5.2. Sailytys
Sailytystilat ja -olosuhteet

Liedon museon kokoelmien sailytystiloihin tehd&an vuosien 2019-2020 aikana muutoksia.
Arkistoaineisto ja valokuvakokoelma sijoitetaan Lauri Nautelan museon arkistokelpoiseen
sdilytystilaan, joka on kooltaan 13,4 m2. Tilassa on paloturvalliset laatikostot, joiden lisaksi
tilaan rakennetaan metallihyllyja. Viereisessa sailytystilassa (41,2 m2) on metallihyllyt seka
palokaapit pienesineille. Tilassa sailytetdan paaasiassa posliini- ja lasiesineita seka
sellaisia esineitd, joiden materiaalina on metallia. Tiloilla on yhteinen ilmankosteuden

poistaja. Lampdtila sdadellaan pattereilla.

Opintien sailytystiloissa on erilliset huoneet puuesineille (49 m2), tekstiileille (44 m2), taide-
ja koriste-esineille (11 m2 + 11 m2), maaldydaéille (12 m?2). Liséksi tiloissa on kaksi 6 m?
huonetta, joiden kayttd paatetaan tarpeiden mukaisesti. Tiloissa on koneellinen
ilmanvaihto, mutta toistaiseksi ei viela mahdollisuutta lampdtilan tai ilmankosteuden
saatoon. Tiloihin rakennetaan metallihyllyja ja hankitaan palokaappeja ja -laatikostoja
esineiden sailytysta varten. Taidetilaan asennettiin kiskoilla liikkuvat verkkokasetit taulujen
sailytysta varten. Taidekokoelma ja tekstiilit on siirretty Opintien sdilytystiloihin.

Maaldytojen, puuesineiden seka koriste-esineiden siirto on kesken.

Kaikki sailytystilat ovat ikkunattomia. Valaistusta kaytetaan silloin, kun tiloissa
tyoskennelladn. Kosteus- ja lampdétilaolosuhteita valvotaan talla hetkella manuaalisesti,

mutta tiloihin hankitaan dataloggerit digitaalista seurantaa varten.
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Lauri Nautelan luettelointia odottavia kokoelmia sijaitsee hanen entisessa kodissaan
Taimelassa. Lisaksi suurikokoisia esineitd on sijoitettu Liedon kunnan teknisen osaston
sailytystiloihin Rauhakylan makasiiniin. Arvopapereita on sailytyksessa Liedon
Osuuspankissa (Kansallisen Kirjakaupan osakkeet) ja Liedon kunnan arkistossa (Lauri

Nautelan testamentti).

Kokoelmien sailytystilat ovat museon omia tai kunnan museolle osoittamia. Kulku tiloihin
on rajoitettu. Lauri Nautelan museon sailytystiloissa on palo-ovet. Opintien sailytystila on
entinen vaestonsuoja, jossa on kaksinkertaiset palo-ovet. Museon henkilékunta huolehtii

tilojen siisteydesta. Yllapidosta vastaa museonjohtaja.

Sailytysmateriaalit ja suojaaminen

Objektien sailytyksessé ja suojaamisessa kaytetddn materiaaleja, jotka edesauttavat
niiden mahdollisimman pitkan elinkaaren turvaamista. Tarvittaessa esineet suojataan
happovapaalla silkkipaperilla. Tekstiilien suojauksessa ja sailytyksessa kaytetaan
valkaisematonta lakanakangasta seka happovapaata silkkipaperia. Valokuvat ja
arkistoaineisto suojataan happovapailla paperiarkeilla. Osa esineista ja arkistoaineistosta
seka lasinegatiivit sijoitetaan happovapaasta pahvista valmistettuihin kansioihin tai
laatikoihin. Vanhoille kirjoille valmistetaan oma suojakansio mittojen mukaan

happovapaasta kartongista.

Digitaalinen pitkaaikaissailytys

Kokoelmanhallintajarjestelmé&an tallennetut tiedot ja liitetyt tiedostot varmuuskopioidaan
palveluntarjoajan palvelimelle, jossa niita sailytetaan pitk&aikaisesti. Nama seka muu
museon intranettiin tallennettu aineisto varmuuskopioidaan noin kuukauden valein
ulkoiselle kovalevylle, jota sailytetadn museon arkistossa paloturvallisessa kaapissa.
Kaytdssa on kolme kovalevya, joihin tiedot kopioidaan vuorotellen. Aineistojen
tallentaminen kansainvaliseen topoteekki-verkkoalustaan edistaa digitaalista

pitkaaikaissailytysta.

5.3. Turvallisuus

Nautelankoski-saatiolla on sopimus murto- ja paloturvallisuudesta seka
tuholaistorjunnasta. Museon tiloissa on murto- ja palohalytinjarjestelmé seka

ensisammutusvalineistd. Sailytystilojen sisaankaynneille on asennettu tallentavat
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valvontakamerat. Muut ulkoiset uhat on kartoitettu museon pelastussuunnitelmassa, jossa
on toimintaohjeet onnettomuustilanteiden varalle. Vaaratilanteessa pelastustoimet
kohdistetaan ensisijaisesti ihmisiin ja sen jalkeen nayttelyssa oleviin objekteihin.
Sailytystilojen uudelleenjarjestelyn jalkeen tarkennetaan kokoelmien turvallisuus- ja

pelastussuunnitelmaa.

Liedon museon rakennuksilla on laajan turvatason vakuutus. Kokoelmat on vakuutettu
seka nayttelyiden, museon siséisten kuljetusten etta sailytyksen osalta. Lainaaja vastaa
objektien vakuutuksesta seka kuljetuksien ettéa kayton ajalta silloin, kun objekti siirtyy

Liedon museon omien tilojen ulkopuolelle.

Jos Liedon museon toiminta lakkautetaan, on Liedon kunta velvollinen huolehtimaan
museon kokoelmista asianmukaisesti ja laissa saadetylla tavalla. Mikali Liedon kunta ei
tdhan pysty, siirtyvat kaikki museon kokoelmat Turun museokeskuksen omistukseen.

6. KOKOELMIEN SAAVUTETTAVUUS JA KAYTTO

Liedon museon aineisto on paaosin julkista. Sen saavutettavuutta ja kayttoa edistetaan

resurssien antamien mahdollisuuksien puitteissa.

6.1. Kokoelmien kayttajat ja asiakkaat

Oma organisaatio ja muut muistiorganisaatiot

Museon kokoelmat ovat koko museotoiminnan perusta. Liedon museo kayttaa
kokoelmiaan nayttelytoiminnassa, julkaisujen ja tutkimuksen pohjana,
museopedagogiikassa ja tapahtumien tyonaytoksissa seka tiedotuksessa. Liséksi

kokoelmia kaytetaan luetteloinnin apuna.

Muut muistiorganisaatiot — museot, kirjastot ja arkistot — voivat lainata esineita seka
harkinnan mukaan myds alkuperéista arkisto- tai valokuva-aineistoa nayttelytoimintaansa.

Kokoelmia voidaan hyédyntaa myos niihin liittyvan kontekstitiedon kautta.

Sidosryhmat ja muut kayttajat

Nayttely- ja julkaisutoiminnan seka verkkopalvelujen kautta museon asiakkaat tutustuvat
kokoelmiin. Erilaisia kayttajaryhmia ovat koululaiset ja opiskelijat, yhdistykset ja yhteisot,
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historian tutkijat ja harrastajat seka median edustajat. Liedon kunnan toiminnassa

tietopalvelun lisaksi museo palvelee kunnan edustustehtavissa.

Nautelankosken museon yksittaiskavijat voivat nayttelyiden liséksi tutustua kokoelmiin
kokoelmanhallintajarjestelman kautta. Kokoelmanhallintajarjestelman tiedot ja
hakutoiminnot ovat suomeksi. Nayttelytekstit ovat suomen liséksi perusnayttelyssa
ruotsiksi ja vaihtuvissa nayttelyissa englanniksi. Esihistorianayttelyn tekstit on kdannetty
suomenkieliselle pistekirjoitukselle, ja ne annetaan asiakkaalle pyydettaessa.
Perusnayttelyiden tekstit uudistetaan ja kd&nnetaan englanniksi.

6.2. Kayttotavat

Nayttelykayttdo sek& museopedagogiikka

Perusnayttelyt seka vaihtuvat nayttelyt suunnitellaan ja rakennetaan ensisijaisesti omien
luetteloitujen kokoelmien pohjalta. Nayttelyihin valitaan vain sellaisia objekteja, jotka
kestavat esilla olon. Turvallisuuteen kiinnitetaan erityista huomiota, kun objekteja
kasitellaan, kuljetetaan ja asetetaan naytteille. Nayttelyobjektit ovat paaasiassa aitoja.
Lis&ksi voidaan kayttad kopioita, mikali nayttelyolosuhteet eivat ole riittavat turvaamaan
alkuperaisen aineiston sailymistad. Uudennoksia kaytetddn havainnollistamaan rikkinaisten,

puutteellisten tai tuhoutuneiden objektien alkuperaista muotoa.

Opetuskokoelman objekteja voidaan kayttad, kun halutaan tuottaa tuntoaistiin pohjautuva
kokemus nayttelykavijalle. Museopedagogiikkaa toteutetaan nayttelyssa opastuksen
keinoin ja kosketeltavien objektien avulla. Opetus- ja kayttokokoelmaa hyddynnetaan

tyopajoissa ja tyonaytoksissa.

Tutkimus- ja julkaisukaytt6

Museoissa tehdaan tutkimusta jatkuvasti. Jokainen esilla oleva nayttely tai julkaisu on
tutkimuksen tulos. Museon omien tutkimusten lisaksi muut muistiorganisaatiot, tutkijat,
opiskelijat ja historian harrastajat voivat kayttaa Liedon museon kokoelmia ja niihin liittyvia
kontekstitietoja erilaiseen tutkimus- ja julkaisutoimintaan. Museon aineistosta myénnetaan
kertaluontoinen kayttdlupa ja mahdollinen aineistosta tehty kopio pitaa kayton jalkeen
palauttaa museoon tai tuhota. Jos aineistoa kaytetaan julkaisussa, pyydetaan julkaisu

litettavaksi Liedon museon kasikirjastokokoelmaan.
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Verkkokaytto

Liedon museon kokoelmien saavutettavuutta on lisatty tuottamalla digitaalista aineistoa
julkaistavaksi museon internet-sivustolla. Kokoelmia on julkaistu seké yksittaisina

objekteina ettd osana tutkimuksia.

Esineité esitellaan kuvina esineryhmittain ocm-luokituksen mukaisesti. Joitakin esineita on

poimittu esiteltavaksi tarkemmin. Valokuvakokoelmia on tallennettu verkkoon seké

yksittaisina kuvina etta selattavina albumeina. Arkistokokoelmasta on julkaistu

yksityishenkildiden aineistoja. Valokuvia ja arkistoaineistoa on yhdistetty digitaalisiksi
tarinoiksi. Kokoelmaty6ta on avattu liittamalla objektit osaksi tarinaa, jossa kerrotaan
laajemmin objektien ymparille rakentuvista ilmidista. Museon kokoelmien pohjalta on
tuotettu verkkonayttelyita ja museopedagogista aineistoa. Osa perusnayttelyissa olevista

esineista esitellaan viittomakielisessa opasvideossa.

Museon omien internet-sivujen liséksi kokoelmia on kaytetty museoiden yhteisissa
kokoelmien tallennusprojekteissa (TAKO) tuotetuissa verkkojulkaisuissa. Valokuvia on
litetty karttapohjalle kansainvaliseen topoteekki-verkkoalustaan. Tulevaisuudessa

kokoelmia avataan myo6s Finna-hakupalvelussa.

Tiedotus, tuotteistaminen ja kaupallinen kaytto

Liedon museo hyddyntaa kokoelmia ja niiden kontekstitietoja tiedottaessaan museon
toiminnasta. Museon kokoelmia on tuotteistettu kaupalliseen kayttéon
museokauppatuotteiksi. Tuotteistus tapahtuu aina joko museon omana tyona tai sovitusti
museon kanssa ja museon valvonnassa. Tuotteistamista tehddan myds yhdessa muiden

muistiorganisaatioiden kanssa.

6.3. Kokoelmapalvelut

Kokoelmien asiakasliittymat ja tutkimusaineistopalvelu

Liedon museon Doris32-kokoelmanhallintajarjestelmaéan luetteloituja ja digitoituja
aineistoja voi selata Nautelankosken museon tiloissa. Kokoelmat ja arkisto ovat
kaytettavissa tutkimukseen. Seka kokoelmanhallintajarjestelman kaytt6 ettd kokoelmiin

tutustuminen tapahtuvat sopimuksen mukaisesti ja valvotusti.
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Kuva- ja tietopalvelu

Osa Liedon museon valokuvista on avattu museon verkkosivuille avoimeen kaytto6n (CC-
BY-NC). Aineistoa voi ladata verkosta ja kayttaa vapaasti ei-kaupallisiin tarkoituksiin.
Kuvan yhteydessa tulee mainita Liedon museo lahteena. Valokuvia voi myos tilata

museosta kertakayttboikeudella.

Liedon museo vastaa toiminta-alueeseensa liittyviin kysymyksiin. Laajaa tutkimusta
vaativat kysymykset ohjataan eteenpéin esimerkiksi ammattitutkijoille seka
maakuntamuseolle ja -arkistolle. Liedon museon verkkosivuilla on luettavissa Lietoon

littyvia tutkimuksia arkeologian, historian ja kansatieteen alalta.

Muut asiantuntijapalvelut

Liedon museo tekee kokoelmiaan tunnetuksi sek& museon omissa tiloissa ettd muualla
jarjestettavissa tapahtumissa. Tapahtumat voivat olla esimerkiksi luentoja tai esitelmia,
joissa hyddynnetdan museon kokoelmiin kuuluvaa aineistoa. Museo osallistuu myos eri
yhdistysten ja yhteisdjen jarjestamiin tilaisuuksiin, joissa esitellaan kokoelmia virtuaalisesti.
Opetus- ja kayttokokoelmaan kuuluvia objekteja voidaan konkreettisesti vieda tilaisuuksiin

tutustuttaviksi.

6.4. Kayttoluvat ja -korvaukset

Liedon museon kokoelmiin padsee tutustumaan ja kokoelmanhallintajarjestelmaa
selaamaan suullisen sopimuksen mukaisesti ilman korvausta. Mikéli aineistoa kaytetaan,
tehdaan kirjallinen sopimus aineiston kaytosta, jossa sitoudutaan noudattamaan aineiston

kayttoSaANtoja.

Kun aineistoa ja kokoelmapalveluja kaytetdén yleishyoddylliseen tarkoitukseen, kaytosta ei
peritda maksua. Kun kayttd suuntautuu kaupalliseen tarkoitukseen, peritddn korvaus, joka

sovitaan tapauskohtaisesti.

6.5. Kokoelmien kayton rajoitukset

HenkilGtietolaki ja henkilosuoja

Henkildtietolain (5.12.2018/1050) 4 8:n mukaan henkilttietoja saa kasitella tietosuoja-

asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohdan mukaisesti, jos:



24

3) kasittely on tarpeen tieteellista tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia
varten ja se on oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen
tavoitteeseen ndhden; tai

4) henkilttietoja sisaltavien tutkimusaineistojen, kulttuuriperintdaineistojen
seka naiden kuvailutietoihin liittyvien henkildtietojen kasittely
arkistointitarkoituksessa on tarpeen ja oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen
edun mukaiseen tavoitteeseen ja rekisterdidyn oikeuksiin n&hden.

Liedon museossa aineiston luovutus- ja kayttdsopimuksiin kirjataan henkilon
suostumuksella h&nen tiedoistaan nimi, syntymavuosi ja -paikka, osoite, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite. Henkilétunnusta ei kirjata. Tietoja kasitellaan luottamuksellisesti. Niita ei
luovuteta eteenpéin tai jaeta kokoelmiin liitettyjen objektien yhteydessa. Sahkoiseen
kokoelmanhallintajarjestelmaan kirjataan aineiston luovuttajan tai kayttajan nimi ilman

muita henkilotietoja.

Tekijanoikeuslaki ja kayttboikeudet

Tekijanoikeuslain (8.7.1961/404) 1 8:n mukaan

Silla, joka on luonut kirjallisen tai taiteellisen teoksen, on tekijanoikeus
teokseen, olkoonpa se kaunokirjallinen tahi selittava kirjallinen tai suullinen
esitys, savellys- tai nayttamoteos, elokuvateos, valokuvateos tai muu
kuvataiteen teos, rakennustaiteen, taidekasityon tai taideteollisuuden tuote
taikka ilmetk66npa se muulla tavalla.

Kirjallisena teoksena pidetdan myds karttaa seka muuta selittavaa piirustusta
tai graafista taikka plastillisesti muotoiltua teosta seka tietokoneohjelmaa.
Tekijanoikeus on voimassa tekijan koko elinian seké 70 vuotta tekijan kuolinvuoden

paattymisesta.

Osa Liedon museon kokoelmiin luetteloiduista kartoista, kirjoista, tauluista, valokuvista,
aanilevyista ja muusta av-aineistosta kuuluu tekijanoikeuden piiriin. Lain mukaan museoilla
on oikeus kayttdd nayttelyissa, tutkimuksessa ja muussa ei-kaupallisessa toiminnassa

tekijdnoikeuden alaisia teoksia tai niiden kopioita.

Luovutussopimusten ehdot ja muut aineistoa koskevat rajoitukset

Liedon museon luovutussopimuksiin kirjataan aineistoa ja niiden luovuttajaa koskevat

ehdot. Sopimuksessa maaritellaan, miten luovuttajaan saa aineistoa kaytettdessa viitata ja
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aineistoa kayttaa. Mahdollisia rajoituksia voivat olla esimerkiksi aineiston kaytolle asetettu
aikarajoitus, suoran lainaamisen kieltaminen tai kayton rajaaminen tietylle

kayttajaryhmalle.

My6s museo voi asettaa aineistolle kayttérajoituksia. Nain voidaan toimia esimerkiksi
arkaluontoiseksi tai loukkaavaksi maéaritellyn aineiston kohdalla. ICOMin museoeettisissa
saanndissa maaritellaan, etta ”[plaikallisyhteison parista olevien kokoelmien kayttd vaatii
museolta inhimillisen arvokkuuden ja kulttuuriperinnén kunnioittamista.”. Liedon museossa
noudatetaan hyvia tutkimus- ja museoeettisia kaytantdja ja moraalia. Kokoelmia kaytetaan
niin, etta ketaan ei loukata tai esitetd huonossa valossa. Kokoelmiin liitetyn tiedon pitaa

olla tutkittua ja oikeaa, eika sita oleteta tai vaaristella.

Kokoelmien kayttoa ja kokoelmapalveluita rajoittavat Liedon museon pienet
henkilostoresurssit seka talla hetkella menossa olevat sailytystilojen uudelleenjarjestelyt.
Arkistoaineisto on suurelta osin luetteloimatta, mika osaltaan myos rajoittaa kokoelmien
kayttoa.

6.6. Kokoelmalainat, talletukset ja sijoittaminen

Liedon museo lainaa esineita seka harkinnan mukaan myods alkuperaista arkisto- tai
valokuva-aineistoa muille muistiorganisaatioille ei-kaupalliseen toimintaan. Liedon museon
nayttelyt perustuvat museon omiin kokoelmiin. Tarvittaessa voidaan nayttelyita taydentaa
lainaamalla esineita tai muuta aineistoa muilta museoilta, yhteisoiltéa, yhdistyksiltd seka
yksityishenkil6ilta. Lainoista tehdaan aina kirjalliset sopimukset, joissa maaritellaan laina-
aika, kayttdehdot, vastuuhenkilot ja lainojen mahdolliset vakuutukset.

Lahtevat ja saapuvat lainat dokumentoidaan valokuvaamalla. Museon vakituinen
henkilokunta pakkaa lahtevat lainat ja purkaa vastaanotetut. Liedon museo ei talleta eika
sijoita kokoelmiaan muualle, eikd myodskaan ota vastaan talletuksia tai sijoituksia. Liedon
museolla on Museoviraston kanssa pitkaaikaislainasopimus, joka uusitaan viiden vuoden
valein. Lauri Nautelan museon paikallista kivikauden esihistoriaa kéasittelevassa
perusnayttelyssa on esilla Kansallismuseon kokoelmiin kuuluvia Liedon Kukkarkoski | ja

Kukkarkoski Il kaivausloytdja sekd Lauri Nautelan kerddmié arkeologisia esineita.
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LIEDON MUSEO

LAHJAKIRJA LM/LAH/2019/XX

Lahjoittajan tiedot:

Taydellinen nimi:
Syntymavuosi ja —paikka
Osoite:

Puhelin:

Sahkooosti:

Liedon museo saa lahjoituksen hallinta- ja omistusoikeudet vastikkeetta heti.
Lahjoitus téyttyy Liedon museon ottaessa lahjoituksen vastaan. Lahjoittaja on velvollinen
ilmoittamaan tietdméansé aineistoa koskevien oikeuksien rajoitukset.

Lahjoittaja suostuu antamiensa henkiltietojen sdilyttdmiseen museon arkistossa.
Lahjoittajan nimen . saa[ ] eisaa[ |
ilmoittaa tutkimuksen, ndyttelyiden tai julkaisujen

(koskee myds internet-pohjaisia toteutuksia) yhteydessa.

Aineisto: ‘

Vastaanottoperuste:
Alkuperéisaineisto lahjoitetaan museolle kylla [ ] ei[ 1
Aineisto digitoidaan ja palautetaan kylla [ ]

Aineistolle on madritelty erityisehtoja:

Tata lahjakirjaa on tehty kaksi samanlaista kappaletta, yksi kummaliekin osapuolelle.

Liedossa / 2019

Lahjoittaja Lahjansaajan puolesta

Liedon museo * Nautelankoskentie 40 * 21360 Lieto As. * puh. +358 (0)50 593 1692
Ly-tunnus: 1108935-4 * Alv.rek. * Saatiorek. nro 3215
e-mail: info@liedonmuseo.fi * www.liedonmuseo.fi
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LIEDON MUSEO

LAHJAKIRJA LM/LAH/2019/XX

Perustiedot lahjoituksesta
Objektin/objektien tunnisteet: (nimi, lukum&irs, luettelointinumero, kunto):

Objekteihin liittyvia tarinoita ja lahjoittajan motiivi:

Liedon museo * Nautelankoskentie 40 * 21360 Lieto As. * puh. +358 (0)50 593 1692
Ly-tunnus: 1108935-4 * Alv.rek. * Saatiérek. nro 3215
e-mail: info@liedonmuseo.fi * www.liedonmuseo.fi




LIITE 2 Lainasopimus
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LIEDON MUSEO LAINASOPIMUS  LM/LAI/2019/XX

LAINAN SAAJA:
Osoite:
Vastuuhenkils:
Yhteystiedot:

ESINEEN OMISTAJA / LAINAN ANTAJA:
Osoite:

Puh.:

Nimen saal ] ei saaD ilmoittaa

ESINEEN LUOVUTTAIJA (jos muu kuin edell):
Osoite:
Puh.:

ESINE: kuvaus, nimitys, valmistustiedot (valmistaja, suunnittelija, paikka, aika),
kaytts-/omistustiedot (nimi, paikka, aika), hankintatiedot, huomautukset

Kuva esineestd

Esineen kunto lainaushetkelld: hyvi

Laina-aika: Lainan kustannukset:
Vakuutetaan D ei vakuuteta|:| Vakuutusarvo:

Museossa noudatetaan Museoliiton hyviksymii esineistén vastaanottoehtoja.
Erityisehdot:

Olen tutustunut em. vastaanottoehtoihin ja hyviksyn ne itseéni sitoviksi
sekd vakuutan edelld olevat tiedot oikeiksi:

péiviys Omistajan tai hinen valtuuttamansa henkilon allekirjoitus

Olen vastaanottanut em. esineen:

diviys Vastaanottajan allekirjoitus ja virka-asema

LAINAN SAAJAN MERKINTOJA
Esineen sijainti/vastuuhenkils:
Tilapdinen sijoituspaikka:
Huomautuksia:

PALAUTUS: Kohde palautettu hyviksyttivissid kunnossa.

piivdys Omistajan tai hdnen valtuuttamansa henkilén allekirjoitus

EI PALAUTETTU EI syy: jatkolomake D liitteet kpl
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LIEDON MUSEO LAINASOPIMUS  LM/LAI/2019/XX

ESINELAINAUKSEEN LIITTYVAT YLEISET VASTAANOTTOEHDOT

Nautelankosken museo lainaa kokoelmistaan esineiti néyttelytarkoituksiin muille museoille,
laitoksille ja sellaisiin julkisyhteisollisiin kohteisiin, jotka tdyttivit Suomen museoliiton esineiden
ndyttelyolosuhteille asettamat ehdot. Museo ei lainaa esineiti yksityishenkildille tai kaupallisiin
tarkoituksiin. Lainaaja huolehtii esineiden vakuuttamisesta lainan antavassa museossa maritellyn
vakuutusarvon mukaisesti, samoin kuin muista lainasta aiheutuvista kustannuksista, ellei erikseen

toisin sovita.

Lainalla tarkoitetaan esineen kiyttdoikeutta. Museo vastaanottaa esineen lainaksi erikseen
méiriteltyd tarkoitusta (esim. ndyttely) varten. Museolla on oikeus kyttda esinettd sovitulla tai
lainaa annettaessa edellytetylld tavalla. Esineen laina-aika sovitaan kiintedksi tietystd paivamadrastd
alkavaksi ja tiettyyn pdivamaaradn padttyviksi. Esineen palautus tapahtuu sovittuna ajankohtana
laina-ajan péittyessd. Lainaaja maksaa lainan alkaessa ja paittyessda mahdollisesti aiheutuvat

kuljetuskustannukset, ellei erikseen toisin sovita.

Lainanantaja hyviksyy eri menetelmin tapahtuvan esineen tallentamisen (esim. valokuvaus,
videointi) lainaajan omaa tutkimus- ja julkaisutoimintaa varten. Lainaehdoista sovittaessa
maédritellddn miten lainanantajan nimen tulee olla esilld julkaisuissa, ndyttelyissi, tiedotteissa yms.,
joissa esine mainitaan tai on esilld. Kéyttoikeus koskee lainasopimuksessa méériteltyni aikana

tallennettua aineistoa.

Jos esineen omistaja haluaa esineen omaan kiytt66nsa tilapiisesti laina-ajan kuluessa, on asiasta
sovittava yhteisesti lainaajan kanssa. Laina-ajan keskeytyksesti aiheutuvat kustannukset maksaa

esineen omistaja.

Niyttelykokonaisuuksien lainaamisessa lainan hinta méaritellisn kokonaisuuksittain
tapauskohtaisesti. Néyttelytiloissa on oltava valvonta. Niyttely kuljetetaan, ripustetaan, esitelldén
(ndyttelytekstit ja mahdollinen julkaisu), puretaan ja noudetaan museon toimesta. Museo vastaa
teoksista kuljetusten aikana, lainaaja vastaa teoksista ja niiden vakuuttamisesta niyttelyn

esilldoloajan.




LIITE 3 Haastattelusopimus

SOPIMUS HAASTATTELUN KAYTOSTA LIEDON MUSEOSSA m

LM/HAAS/2019/XX
LIEDON MUSEO

Haastattelun aihe

Aika ja paikka

Informantti

Syntymaaika ja -paikka

Haastattelija ja titteli

Antamaani haastattelua kdytetdén tutkimustarkoituksissa: viittaukset ja sitaatit tutkimuksissa,
nayttelyissa, julkaisuissa (my0s internet). Haastattelu arkistoidaan Liedon museoon, jossa se on
tutkijoiden kaytossa arkiston kayttosdantdjen mukaisesti.

D Haastattelun saa arkistoida nauha-/paperi-/digitaalisessa muodossa

henkilétietojani kayttdaen.
D Antamiini tietoihin saa tutkimuksissa/nayttelyteksteissé/julkaisuissa viitata.

D nimeani kayttaen |:| henkilétietojani kayttden |:|i|man henkilstietoja

D Haastattelun tai sen osia saa julkaista internetissa.

D nimeani kayttaen |:| henkilotietojani kayttéden D ilman henkilétietoja

Liedossa /2019

allekirjoitus ja nimenselvennés

Liitteet / muu aineisto Ei D kpl D

Téta haastattelusopimusta on tehty kaksi samanlaista kappaletta, yksi kummallekin osapuolelle.
Saadokset: Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999), Henkilstietolaki (523/1999)
sekd voimassa oleva arkisto- ja tekijanoikeuslainsasdants

Nautelankoski-s&étio  Nautelankoskentie 40 » 21360 Lieto as ¢ puh. 050 593 1692
e-mail: info@liedonmuseo.fi e Ly-tunnus: 1108935-4 e Alv.rek. e Saatiorek.nro 3215
www.liedonmuseo.fi
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SOPIMUS HAASTATTELUN KAYTOSTA LIEDON MUSEOSSA m

LM/HAAS/2019/XX
LIEDON MUSEO

LIEDON MUSEON ARKISTO
KAYTTOSAANNOT

1. Liedon museon arkiston aineistoja kdytetdén tutkimus-, nayttely- ja julkaisutarkoituksiin. Ar-
kiston kokoelmat ovat tatd kayttéa varten avoimet kaikille, lukuun ottamatta rajoitusten alai-
sia aineistoja. '

2. Liedon museon arkiston kéayttdjan on nimikirjoituksellaan vakuutettava, ettd hdn noudattaa
tietosuoja- ja arkistolainsdddantda seka arkiston kayttosaantsja.

3. Alkuperdisaineiston kaytté on mahdollista vain Liedon museon tiloissa.

4. Aineistoja on késiteltava niita vahingoittamatta. Mahdolliset vahingot asianomainen on vel-
vollinen korvaamaan museolle. Liedon museon arkiston kéytésta annettujen ohjeiden rikko-
jalta voidaan kieltda arkiston kayttdoikeus.

5. Liedon museo voi madritelld arkiston aineiston kéytélle ehtoja ja rajoituksia. Aineiston kéyt-
t6& voidaan rajata informanttien pyynnésté tai heidan suojaamisekseen, jotta informantille
arkaluontoiset tai vahingolliset tiedot eivét tulisi julkisuuteen (anonymiteetin varmistus). Mu-
seo voi myds muissa tapauksissa rajata aineiston kayttéa harkintansa mukaan.

6. Aineistoa saa siteerata ja referoida tutkimuksissa, néyttelyissi ja julkaisuissa hyvén tavan
mukaisesti. Léhdeviitteissa on viitattava aineistoon museon osoittamalla tavalla. Aineistoa
kéytettdessa on huolehdittava niiden henkilsiden ja tahojen tietosuojasta, joita koskevia tie-
toja aineisto siséltéa. Informanttien nimet ja muut tunnistetiedot on muutettava tai haivytet-
tava ellei informantilta ole saatu dokumentoitua lupaa (allekirjoitettu haastattelusopimus tai
haastattelun alussa tapahtuva suullinen dokumentoitu sopimus) hénen henkilétietojensa
kéyttdmiseen. Aineistoa ei saa kaytt4a informanttia tai aineiston kohteena olevaa henkil6a
tai hénen omaisiaan loukkaavassa tai vahingoittavassa tarkoituksessa.

7. Lupa aineiston julkaisemiseen pyydetdén museon johtajalta. Julkaisussa on mainittava
Liedon museo aineistojen sailytyspaikkana. Kéyttéja on velvollinen luovuttamaan museolle
korvauksetta yhden kappaleen julkaisua, jossa on kéytetty Liedon museon arkiston aineis-
toja.

8. Aineistosta saa maksullisia jéljenteitd museonjohtajan harkinnan mukaan, jos kopiointi tie-
tosuoja- ja muun lainsdddanndn kannalta ja aineistoja vahingoittamatta on mahdollista.
Kopioita tilattaessa tilaaja allekirjoittaa aineiston kéyttdehtositoumuksen, jossa maaritel-
1&8n, mihin tarkoitukseen aineistoja voidaan kayttaa. Kopioita ei saa kaytt4a muuhun kuin
kéyttéehtositoumuksessa madriteltyihin tarkoituksiin, niits ei saa luvatta luovuttaa muille ta-
hoille tai kopioida. Jos aineistosta tehd4én digitaalinen kopio, on se toimitettava takaisin
Liedon museoon.

Nautelankoski-s&&tic ® Nautelankoskentie 40 e 21360 Lieto as e puh. 050 593 1692
e-mail: info@liedonmuseo.fi ¢ Ly-tunnus: 1108935-4 e Alv.rek. e Saitiorek.nro 3215
www.liedonmuseo.fi
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LIITE 4 Aineistonkayttosopimus
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LIEDON MUSEON KOKOELMAT

SOPIMUS AINEISTON KAYTTOSAANTOJEN NOUDATTAMISESTA

Téta sopimusta on tehty kaksi kappaletta kummallekin osapuolelle.

Paikka ja aika Allekirjoitus ja nimenselvennys

Saadokset: Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999), Tietosuojalaki (1050/2018)
seka voimassa oleva arkisto- ja tekijanoikeuslainsaédants

Olen lukenut ja ymmartanyt Liedon museon aineiston kéyttosaénnét ja sitoudun
noudattamaan niitd. Sitoudun kéyttdmaan museolta saamiani aineistoja ainoas-
taan kdyttésaantojen ja tietosuoja- seké arkistolainsddadanndn sallimilla tavoilla.

Sopimuksen liitteenéd ovat Nautelankosken museon aineiston kayttosaannot.

Nautelankoski-saatio « Nautelankoskentie 40 « 21360 Lieto As  puh: 050 593 1692
e-mailinfo@liedonmuseo.fi » Ly-tunnus: 1108935-4 « Alv.rek.  Saatiorek.nro 3215
http://www.liedonmuseo.fi
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Nautelankoski-sdétio

LIEDONMUSEO
AINEISTONKAYTTOSAANNOT

1. Liedon museon arkiston aineistoja kdytetdan tutkimus-, nayttely- ja julkaisutarkoituk-
siin. Kokoelmat ovat tata kayttéa varten avoimet kaikille, lukuun ottamatta rajoitusten
alaisia aineistoja.

2. Liedon museon aineiston kayttdjan on nimikirjoituksellaan vakuutettava, etta han
noudattaa tietosuoja- ja arkistolainsdadantoa seka aineiston kayttosdantoja.

3. Alkuperéisaineiston kaytté on mahdollista vain Liedon museon tiloissa.

4. Aineistoja on késiteltdva niitd vahingoittamatta. Mahdolliset vahingot asianomainen
on velvollinen korvaamaan museolle. Liedon museon aineiston kéytosta annettujen
ohjeiden rikkojalta voidaan kieltéda aineiston kéyttéoikeus.

5. Liedon museo voi médaritelld aineiston kaytolle ehtoja ja rajoituksia. Aineiston kéytt6a
voidaan rajata informanttien pyynnésta tai heidan suojaamisekseen, jotta informantille
arkaluontoiset tai vahingolliset tiedot eivat tulisi julkisuuteen (anonymiteetin varmis-
tus). Museo voi myés muissa tapauksissa rajata aineiston kayttod harkintansa mu-
kaan.

6. Aineistoa saa siteerata ja referoida tutkimuksissa, nayttelyiss4 ja julkaisuissa hyvan
tavan mukaisesti. Lahdeviitteissa on viitattava aineistoon museon osoittamalla tavalla.
Aineistoa kaytettdessa on huolehdittava niiden henkilsiden ja tahojen tietosuojasta,
joita koskevia tietoja aineisto siséltad. Informanttien nimet ja muut tunnistetiedot on
muutettava tai haivytettéva ellei informantilta ole saatu dokumentoitua lupaa (allekir-
joitettu haastattelusopimus tai haastattelun alussa tapahtuva suullinen dokumentoitu
sopimus) h&nen henkilétietojensa kayttdmiseen. Aineistoa ei saa kayttaa informanttia
tai aineiston kohteena olevaa henkil6a tai hdnen omaisiaan loukkaavassa tai vahin-
goittavassa tarkoituksessa.

7. Lupa aineiston julkaisemiseen pyydetdan museon johtajalta. Julkaisussa on mainit-
tava Liedon museo aineistojen sailytyspaikkana. Kéyttdj4 on velvollinen luovuttamaan
museolle korvauksetta yhden kappaleen julkaisua, jossa on kéytetty Liedon museon
arkiston aineistoja.

8. Aineistosta saa maksullisia jéljenteitd museo johtajan harkinnan mukaan, jos kopi-
ointi tietosuoja- ja muun lainsdddannén kannalta ja aineistoja vahingoittamatta on
mahdollista. Kopioita tilattaessa tilaaja allekirjoittaa aineiston kéyttéehtositoumuk-
sen, jossa maaritelldén, mihin tarkoitukseen aineistoja voidaan kayttaa. Kopioita ei
saa kéyttdd muuhun kuin kayttdehtositoumuksessa méaériteltyihin tarkoituksiin, niité ei
saa luvatta luovuttaa muille tahoille tai kopioida. Jos aineistosta tehdéan digitaalinen
kopio, on se toimitettava takaisin Liedon museoon.

Saadokset: Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999), Tietosuojalaki (1050/2018)
seka voimassa oleva arkisto- ja tekij&noikeuslainsaadants

Nautelankoski-saétio « Nautelankoskentie 40 « 21360 Lieto As ¢ puh: 050 593 1692
e-mail:info@liedonmuseo.fi » Ly-tunnus: 1108935-4 ¢ Alv.rek. « Saatiorek.nro 3215
http://www.liedonmuseo.fi




